INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubte de 2022

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Directer General

Direccién General de Pesarrollo Cuftural v Fortalecimiento de las Culturas

Minkterio de Cultura y Deportes 4

Su despacho. /
Estimado seiior Director Generak

Tengo el agrado de dirigimme a wted, para presentarle mi informe MENSUAL de ugtluidades slendo el sigulente:

Notbre completo del Contrathste:  Sandra Carolina Jetonimo Cortez / CUt: 3141 51367 1410

Nimero de contrate: DGDCFC-029-041-21 Acterdo Ministerial: 18-2042 / yd
Servicios (Técnices o Profesionales): TECNICOS / Nit del Contratista: 95763481/
Ntimero de Focturea: 2327595302 - Serie: FCF7EAIE/ ,
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo dei Informe: MES DE OCTUBRE 2022 "
Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 / Plazo de) Contrato: o3lo1/2022 al 322022/
Unidad Adminktrativa donde presta

[os serviciosn: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contreto: “Ei TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Técnicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de fa Direceisn Genetal de Desarrollo Cultural ¢ Fortaledmiento de las Cutturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedlcactén y dillgencia y con arreglo o las p;éscﬂpclones de
sus conoctmientos técnicos, en la prestacién de Serviclos Técnicos que se describen a continuacion,
+in ser estas mitatives, sino enuncletivas. (segtn Clowsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la recopllacién de los memerias de actividades de los eventos realizados por el equipo de lu Direcclén de Participacién
Ciudadanc,

a)

Apoyé en la consolidaclén de datos pana el Registro Unico de Usuaries Naclonal para su posterior traslado al centro de costo de la

) Direcclén de Participacisn Cludadan.

) Apoyé en el requerimiento del formulerio de pedido, con factura otiginal a compras.

Apoyé en la articulacién v vinculacién de procesos administretivos con los departamentos con los que se guarda relacién en temam

d) de liquidacién

e) Apoyé en verificar expedientes para que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios para luego liquidarios.

f) Apoyé enla sollcitud de la documentacisn original a ks personas encargadas de ejecutar las actividades y eventos.

@) Apayé en el tezenamierto de facturas,
) Apoyé en lu elaboracién de la carta de satisfacctdn

Apoyé en la verificacién de fistado de partictpactSn para que los mismos cumplm con todo los requisitos necesarlos y
fundamentales sin ninguna afteracién

Apoyé en la solicitud de informe al encargada de la actividad, verificendo que todos Tos puntos en el conslgnado colncidan cos el
desarrolio de la agenda en lugar, fecha y hora convocada.

Apoyé en verificacion de la agenda de las actividades reallzadas para que cumplan con todos los rectulsitos adminbtratives y

k) financieros

) Apoyé asolventar los reparos o justificaciones de documentos ya quidados cunndo comesponda.
m) Apoyé en larevisisn de documentos para pago de honoratios del equipo temitorial.
n) Apoyé en la verificacién de los expedientes de vidticos para que cumplan los reuerimientos necesarlos.

©) Apoyé en la elaboracién de corte de documentos en fus fechas establecidas por {a Direccitn de Administracién v Finonzas




p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyéenla gestion de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

N presentacién en el programa de power point.

) Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bdsicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
*)  participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato:

Y

=—Fi Contratist Firma y fello de la Autorjdéd que Evalua los Servicios S
(segan Claus g‘ tator Décifna Primera)
e

Licda. Mariela Alejandra N\‘omaya Contreras
Directora de participacién c1udada‘r\;ﬂ
Direccién General de Desarrolio Cul
Y Forlalecimlento de las $u'uwlas

MINISTERIO DE CUL

\




